Financ¢ni a kontrolni rad
Asociace instituci vzdélavani dospélych CR, o.s.

No

Cast I
Uvodni ustanoveni

. Finanéni a kontrolni fad Asociace instituci vzdélavani dospélych CR, o.s. (dale jen ,asociace")

vychazi ze Stanov Asociace instituci vzdélavani dospélych CR, o.s.(dale jen ,stanov asociace*)
a upravuje zejména proceduralni otazky finanénich a kontrolnich &innosti asociace.

. Ugelem Finanéniho a kontrolniho fadu Asociace instituci vzdé&lavani dospélych CR, o.s. (dale

jen ,finanéni a kontrolni fad“) je pfedevS§im zabezpedit efektivni hospodareni s finanénimi
prostfedky asociace a zajistit u€innou kontrolu tohoto hospodafeni.

. Kontrolni a revizni &innost tvofi nedilnou soucast €innosti asociace, predevsim kontroluje

soulad aktivit asociace s fidicimi dokumenty asociace i pfislusnymi obecnymi pfedpisy a
umoznuje ¢lenskym organizacim uplathovat pravo kontroly v celkovém poslani a plsobnosti
asociace.

Cast Il.
Rozpocet

. Navrh rozpoctu na kalendarni rok pfipravuje vykonny feditel ve spolupraci s vykonnym vyborem

a kontrolni komisi. Nasledné navrh rozpoctu projedna s prezidentem asociace a predlozi na
zasedani vykonného vyboru.

. Po projednani navrhu rozpo¢tu vykonnym vyborem je tento navrh pfedlozen ke schvaleni valné

hromadé.

. Rozpocet schvaluje valnd hromada s tim, Ze povéfi vykonny vybor, aby v obdobi mezi valnymi

hromadami v mimofadnych pfipadech odsouhlasil Cerpani z poloZky ,rezerva“® az do
rozpoctované vyse této polozky.

Vykonny vybor schvaluje ¢erpani jednotlivych polozek rozpocétu a vyuzivani polozky ,rezerva“
pro mimofadné akce az do vySe rozpoctovanych prostiedk.

V obdobi mezi zasedanimi vykonného vyboru mize prezident, resp. viceprezident schvalit
Cerpani Castky podle rozpoctu Ci zGstatku az do vyse 10 000 K&. O svém rozhodnuti informuje
nejblizsi zasedani vykonného vyboru.

Vykonny feditel informuje na zasedani vykonného vyboru o priibéZném stavu rozpoctu.
Vykonny feditel pfedkladd valné hromadé po projednani ve vykonném vyboru zpravu
o hospodafeni asociace za uplynulé obdobi.

Cast Il
Hospodareni s prostiredky asociace

Vykonny vybor odpovida za hospodareni s finanénimi prostfedky, popf. jinym majetkem podle
obecné zavaznych pravnich pfedpist i fidicich dokumentd asociace.

Vykonny feditel odpovida za vedeni potfebné dokumentace ve smyslu obecné& zavaznych
predpisu. Sestavuje ve spolupraci s u€etnim asociace uUcetni uzavérku a prehledy Cerpani
rozpoctu.

Vykonny feditel ve spolupraci s i¢etnim asociace vede a uklada pfisluSnou dokumentaci,
zejména:

a) penézni denik,

b) vypisy z Gétu,

c) faktury doslé a odeslané,

d) smlouvy a dohody,

e) objednavky,

f) doklady o platbach v hotovosti,

g) pfikazy k uhradé plateb,

h) zpravy o hospodareni,
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i) rozpocet,
i) zpravy o provedenych kontrolach hospodareni asociace, k nimz jsou opravnény pfislusné
organy statu a dalSi opravnéné subjekty.

Cast V.
Cestovni nahrady

. Na proplaceni cestovnich nahrad maji pfi cestach souvisejicich s vykonem jejich prace narok
zameéstnanci asociace s platnou pracovni smlouvou, ato v souladu se zakonikem prace a
souvisejicimi pravnimi pfedpisy.

. Na proplaceni cestovnich nahrad maji pfi cestach souvisejicich s vykonem jejich prace narok

zaméstnanci asociace s platnou dohodou o provedeni prace ¢ dohodou o pracovni ¢innosti.

Vypocet cestovnich nahrad se fidi odst. 4.

. Na proplaceni cestovnich nahrad maji pfi cestach souvisejicich s vykonem jejich funkce, narok

prezident, viceprezidenti, ¢lenové vykonného vyboru, ¢lenové kontrolni komise, pfedsedové

pracovnich skupin a vykonny feditel, event. dalSi osoby povéfené vykonnym vyborem k innosti

pro asociaci. Vypocet cestovnich nahrad se fidi odst. 4.

schvalenych sazeb.

. VySe cestovnich nahrad je stanovena nasledovné:

a) Proplaci se mistni i dalkové jizdné a dalSi souvisejici poplatky, napf. mistenka, poplatek za
uschovné apod., a to v autobuse a vlaku ve 2. vozové tfidé. Pfi pouziti vlastniho vozidla se
proplaci pouze palivo, a to dle spotfeby uvedené v technickém prikazu vozidla, ceny
uvedené v ceniku MF CR a skuteéné ujeté vzdalenosti, dale poplatky za parkovani, dalniéni
poplatky apod.

b) V oduvodnénych pfipadech muze byt proplaceno i jizdné ve vlacich vyssi kvality €iv
1. vozové tfidé, popf. dovozné taxisluzby. Tyto pfipady schvaluje prezident asociace.

c) Proplaci se ubytovani v penzionu ¢i hotelu do 3hvézdi¢kové kategorie. V odlUvodnénych
pfipadech mulze prezident asociace schvalit proplaceni ubytovani v hotelu vySSi kategorie.

d) Neproplaci se amortizace vozu a stravné.

Cast V.
Podpisova opravnéni, razitka

. Podpisové pravo pro penézni ustav maji prezident, viceprezidenti, vykonny feditel, popf. dalsi
pracovnik povéfeny vykonnym vyborem (v souladu s podpisovym vzorem uloZzenym
u penézniho ustavu).

. Finanéni zavazky (objednavky, faktury, smlouvy &i dohody, doklady pro penézZni ustav apod.)
podepisuje vykonny feditel a prezident, resp. viceprezident.

. Dokumenty, z nichz mohou vzniknout jakékoliv zavazky pro asociaci, podepisuje prezident,
resp. viceprezident.

. Ostatni dokumenty podepisuje vykonny feditel.

. Asociace uziva pét hranatych razitek, z nichz po jednom nalezi prezidentu, jednomu
z viceprezidentli, ucCetni asociace a po dvou vykonnému fediteli. Razitka jsou pFedana
jednotlivym osobam na zakladé pisemného pfedavaciho protokolu.

Cast VI.
Kontrolni ¢innost

. Organem asociace odpovidajicim za kontrolni ¢innost je kontrolni komise jmenovité volena na

stanovené funkéni obdobi valnou hromadou.

. Kontrolni a revizni €¢innost se zaméfuje pfedevsim na:

a) dodrzovani vSech ustanoveni fidicich dokumentl asociace a pfislusnych obecné zavaznych
predpisl pro jeji ¢innost,

b) pInéni usneseni valné hromady, vykonného vyboru, schvalenych ro¢nich pland a rozpoctd,
jakoz i uzavienych smluv s jinymi pravnimi subjekty,
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c) prubézné a periodické kontroly hospodarfeni asociace se zvlastnim zrfetelem k ucelovému
ur€eni, efektivnimu uziti a nalezitému zuc¢tovani,

d) kontrolni a revizni Ukony zvlast vyzadané vykonnym vyborem nebo valnou hromadou,
pfipadné pfisluSnymi organy statu,

e) uplatfiovani Etického kodexu &lena Asociace instituci vzdélavani dospélych CR, o.s.,
pfiméfenych kalkulaénich norem vzdélavacich aktivit a dalSich ukoll, kterymi je asociace
povéii a na dodrzovani usneseni valné hromady.

. Pro kontrolni a revizni €innost jsou k dispozici vS8echny dokumenty uvedené v &asti lll., odst. 3.

a dale zpravy vykonného vyboru pro valnou hromadu, zapisy ze zasedani vykonného vyboru,

ro¢ni plany €innosti asociace.

Cast VII.
Zavérecéna ustanoveni

. Finanéni a kontrolni fad byl projednan a schvalen valnou hromadou asociace dne Timto dnem
nabyva platnosti.
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