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Uvodni ustanoveni

Jednaci fad pracovnich skupin Asociace instituci vzdélavani dospélych CR, o.s. (déle jen
Jjednaci fad“) vychazi ze Stanov Asociace instituci vzdélavani dospélych CR, o.s. (dale jen
,asociace"), zejména ¢lanku 6, odst. 3, pism. c).

Jednaci fad upravuje proceduralni otazky ¢&innosti pracovnich skupin asociace, zejména
pfipravu, obsah zasedani, zplisob usnaseni a hlasovani a zajiStovani ukoll pracovnich skupin.

Cast I
Ustaveni a zruseni pracovni skupiny

Ustaveni pracovni skupiny muze navrhnout prezident, viceprezident, ¢lenové vykonného
vyboru asociace, ¢lenové kontrolni komise asociace ¢i jednotlivi €lenové asociace.

Ustaveni pracovni skupiny schvaluje valnd hromada asociace na svém zasedani na zakladé
podkladl, které pro toto zasedani pfipravi vykonny vybor ve spolupraci s navrhovatelem
vzniku pracovni skupiny.

O zruseni pracovni skupiny rozhoduje vyhradné valna hromada asociace na svém zasedani.

Cast IIl.
Slozeni pracovni skupiny

Pracovni skupinu tvofi pfedseda, mistopfedseda a ¢lenové.

Pocet lenl pracovni skupiny neni omezen.

Pfedsedu voli pracovni skupina na svém ustavujicim zasedani. Zpisob hlasovani je upraven
v ¢éasti VI. jednaciho fadu.

Pfedseda je jejim oficialnim predstavitelem a mluvéim.

Na zakladé navrhu pfedsedy voli nasledné pracovni skupina mistopfedsedu.

Mistopfedseda zastupuje pfedsedu v pfipadé jeho nepfFitomnosti.

Cleny pracovni skupiny schvaluje pracovni skupina na svém zasedani. Zpusob hlasovani je
upraven v ¢asti VI. jednaciho fadu.

Predseda, mistopfedseda i ¢len pracovni skupiny mohou z funkce odstoupit z jakéhokoliv
ddvodu i bez udani davodu.

Predseda, mistopfedseda i ¢len pracovni skupiny maze byt ze své funkce odvolan v pfipadé
neplnéni danych Ukoll, a to na podnét kteréhokoliv ¢lena pracovni skupiny. O odvolani
rozhoduje pracovni skupina nadpolovi¢ni vétSinou vSech ¢lenu.

Jmenovaci dekrety pfedsedy, mistopfedsedy a ¢lend pracovni skupiny vyhotovuje vykonny
vybor asociace a podepisuje prezident asociace.

Cast V.
Svolani zasedani pracovni skupiny

Pracovni skupina zaseda dle potfeby, nejméné vSak dvakrat rocné.

Zasedani pracovni skupiny svolava predseda. V nepfitomnosti pfedsedy svolava zasedani
mistopfedseda, pfipadné jiny ¢len, kterého predseda povéril.

Zasedani se svolava pisemnou &i elektronickou pozvankou, kterou vyhotovuje a rozesila
predseda tak, aby ji ¢lenové obdrzeli nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed terminem zasedani.
Pozvanka musi obsahovat kromé mista a doby také program zasedani. K pozvance se dale
pfipojuji materialy ur€ené k projednani na zasedani pracovni skupiny.



4. Program zasedani urCuje pfedseda v souladu s Ukoly pracovni skupiny, ukoly vykonného
vyboru a podle zavérl jejiho pfedchoziho zasedani.

5. Na zasedani pracovni skupiny jsou zvani jeji ¢lenové, pfipadné hosté.

6. Predseda pracovni skupiny Fidi praci pracovni skupiny, zodpovida za pofizeni pisemného
zaznamu ze zasedani, kontroluje plnéni Ukold a zavérl pfijatych na zasedanich pracovni
skupiny.

7. Predseda zajiStuje organizaéné technické zabezpeceni zasedani pracovni skupiny,
vyhotovuje zapis ze zasedani a archivuje zapisy a ostatni pisemné doklady tykajici se €innosti
pracovni skupiny.

8. VSichni ¢lenové pracovni skupiny jsou povinni aktivné se Ucastnit zasedani, seznamit se s
predlozenymi materialy, pfi projednavani stanovenych uUkold uplathovat své znalosti a
zkuSenosti a svédomité plnit ukoly uloZzené pracovni skupinou.

Cast V.
Pribéh zasedani pracovni skupiny

1. Zasedani pracovni skupiny Fidi pFfedseda. V nepfitomnosti predsedy Fidi zasedani
mistopfedseda, pfipadné jiny €len, kterého predseda povéril.

2. Pracovni skupina je zpusobila jednat a pfijimat zavéry, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech Clenl. Zavéry se pfijimaji hlasovanim, jehoz zpusob je upraven v ¢asti VI. jednaciho
fadu.

3. Zasedani pracovni skupiny se Fidi programem, ktery je navrzen v pozvance a schvalovan v

Uvodu zasedani ¢leny pracovni skupiny. Soucasti kazdého bodu programu je diskuse, které

se mohou Ucastnit vSichni Clenoveé pracovni skupiny a hoste.

Uc¢ast na zasedani stvrzuji vSichni pfitomni svym podpisem do prezenéni listiny.

Zasedani pracovni skupiny jsou nevefejna.

Ze zasedani se pofizuje pisemny zdznam. Za vyhotoveni zaznamu odpovida a zdznam

podepisuje pfedseda, pfipadné mistopfedseda nebo Elen, ktery zasedani Fidil.

7. Pisemny zdznam musi obsahovat datum a dobu konani, body zasedani a stru¢né zavéry
(také stanoviska a doporuceni k nim) a vysledky hlasovani. Dale zaznam zpravidla obsahuje
ukoly pro €leny pracovni skupiny s uvedenim terminu plnéni a jména osoby, kterd za splnéni
Ukolu odpovida.

8. Zaznam ze zasedani zasila pfedseda, pfipadné mistopfedseda nebo ¢len, ktery zasedani Fidil,
a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnli vSem ¢&lendm pracovni skupiny a osobam, které se
zasedani zucastnily a je uverejnén na webovych strankach asociace.
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Cast VI.
Hlasovani

1. Pracovni skupina hlasuje zpravidla o kazdém bodu programu zvlast. Pokud by program
zasedani obsahoval jen diskusi €i body programu, o nichz neni potfeba hlasovat, mize se
hlasovat 0 znéni zavérl ke véem bodim najednou.

2. Hlasuje se vefejné. Pfedsedajici mize ze zavaznych divodd stanovit tajné hlasovani.

3. Do zaznamu se uvadi vysledek hlasovani, nikoliv to, jak hlasovali jednotlivi ¢lenové. Odlidné
stanovisko ¢lena pracovni skupiny se do zavérd uvadi pouze na zakladé jeho vyslovné
zadosti.

4. Hlasuji pouze predseda, mistopfedseda a ¢lenové pracovni skupiny. Hosté nemaji hlasovaci
pravo.

5. Zavér je pfijat, pokud pro néj hlasuje nadpolovi¢ni vétSina ze vSech &lenlt pracovni skupiny.
V pfipadé rovnosti hlasu rozhoduje hlas predsedajiciho.

Cast VII.
Zavérecéna ustanoveni

1. Jednaci fad byl projednan a schvélen valnou hromadou asociace dne 13.04.2011. Timto dnem
nabyva platnosti.



